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O Cotador Vida permite efetuar cotagdes e emissdo de
propostas para os seguintes produtos:

e Vida em Grupo;

e Acidentes Pessoais Coletivo;

e  Vida em Grupo - Capital Global;

e Acidentes Pessoais Coletivo - Capital Global;
e Acidentes Pessoais Coletivo de Prazo Curto;
e Convengdes Coletivas.
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ACESSO

O acesso ao cotador é feito através do canal do corretor.

FACILIDADES PARA CORRETORES Jé énosso corretor?
Nesta pagina reunimos diversas facilidades para voce, corretor parceiro da Seguros SURA.
como links e acessos diretos a paginas importantes. Também usaremos este espago para
trazer muitas novidades. Figue ligado.

Para acessar o seu Canal do Corretor, faga o login 20 ledo
Fm not 2 robot

CONHEGA 0 NOSSO NOVO PORTAL*®

Funcionalidades

Quer ser um corretor Seguras
SURA?

Syt 0
Ermbs

Obs.: Para utilizagdo do cotador é necessario que o acesso
seja feito utilizando o Internet Explorer até aversao 10 ou o
Google Chrome como navegadores.

TERMO DE ACEITE

Para que suas propostas transmitidas sejam emitidas
automaticamente, sem necessidade do envio da proposta
assinada; o corretor deve aceitar um termo em que se
compromete a manter a proposta assinada em seu poder,
dispensando assim a necessidade do envio do documento
fisico.

Este termo vai aparecer para todos os corretores que fizerem
seu primeiro acesso ao cotador. Aceitando as condi¢des do
termo, serd exibido um termo de aceite.

Aceitando este termo (na propria tela), o corretor se
responsabiliza em manter a proposta do seguro arquivada.
Caso ndo aceite as condigcbes (também na prdpria tela), a
Unica diferenca no processo é que nido havera a emissdo
automatica da apdlice. Ela serd emitida apds recebimento da
proposta fisica.

sura -

INiCIO

Ao acessar o cotador, é apresentada uma tela com
informacdes/novidades sobre os produtos disponiveis para
calculo.

surda

Inicio Novo Orgamento Consultas

Cligue nos links abaixo para abrir ou salvar os Manuais:

- Manual Cotador Vida Online
- Produto Vida e AP PME

1. Orcamento/Cotacdo

Seguem os passos principais para fazer uma cotacdo:

1.1. Selecione “NOVO ORCAMENTO”

Nessa opcgdo, sera apresentada a tela com as opgbes dos
produtos disponiveis para calculo.

S U ra Inicio Novo Orcamento Consultas
Lista de Produtos

Selecione um dos produtos abaixo:

AP 3.4.1 (Acidentes Pessoais Coletivo)

AP Global 2.5 (Global - Acidentes Pessoais Coletivo)
AP Prazo Curto 1.7 (AP - Prazo Curte)

VG - 4.0 (Vida em Grupo)

VG 3.10.1 (Vida em Grupo)

VG Global 2.10 (Glebal - Vida em Grupo)

VG Prazo Curto Sindicine (AP - Prazo Curto)

ConvencBes Coletivas (Convencdes Coletivas)

Convengdes Coletivas Padronizado (Convengdes Coletivas Padronizado)

1.2. Escolha o produto que sera calculado.

Ap0s selecionar o produto, serd aberta a tela do produto
selecionado.

Nessa tela deverdo ser cadastrados os seguintes dados
necessarios para o cotador efetuar a cotagao.

Para localizar um produto que visa atender a convengdo
coletiva da categoria, devera clicar no menu “Convencgdes
Coletivas” e selecionar a atividade e localidade da empresa
solicitante, conforme exemplo abaixo:
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Convencdes Coletivas

Para abrir o produto, selecione abaixo a Atividade, Localidade e Plano:

Atnidade: Bares Hotwiseres |
Localidade: Séo Paulo 3
Flano: Bares e Restaurantes SP 3

1.3. Cadastre os dados necessdrios para fazer o calculo
(dados do segurado e do seguro).

Nessa tela sdo cadastrados os dados necessarios para o
cotador fazer o calculo.

Segue a lista dos campos que compdem essa tela:

Estipulante

Razdo Social;
+ CNPJ (deve ser um CNPJ valido);

Ramo de atividade — Essa selecdo € muito importante

porque vai impactar diretamente no calculo. Caso haja
duvida quanto a atividade da empresa, basta entrar no site
da Receita, conforme enderego abaixo, para obter essa
informacao.

http://www.https://receita.economia.gov.br/aSolicitaca
0.asp

Razdo Social;
)

Ramo de Atvidade: 2

IMPORTANTE: Para cotagdo sempre utiliza o CNAE principal
da empresa. Sendo a base os dois primeiros nimeros.

sura =
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Coberturas — Exemplo da tela do produto Vida em Grupo.

Coberturas

Trular Cénjuge Fihos
MORTE 100% E| 0% E] 0% E|
A % B % [
PA 0% =] o [=] |
- | |
Reaciso Contratuai | % |

Auxilio Funeral Rs 0,00

Despesas Diversas RS 0.00

DCF | | o |7

Auwxdlio Alimentagdo R$ 0.00

Ao lado de cada cobertura hd uma caixa correspondente
para selecdo com opgdes de percentual ou capital segurado,
de acordo com a cobertura.

Importante: As seguintes coberturas terao limitacdo de
capital independente do produto:

- Rescisdao Contratual;

- Inclusdo Automatica de Filhos;

- Doenga Congénita de Filhos;

- Inclusdo Automatica de Conjuge.

InformacGes dos limites no manual de regras e limites.
Existem combinacgOes que ndo sdo possiveis como:

e |FPD sem IPA Titular;

e Cobertura de IEA conjuge e/ou IPA conjuge sem
cobertura de Morte Conjuge;

e Contratacdo de qualquer cobertura do coOnjuge,
sem contratacdo da mesma cobertura pelo titular;

e Qualquer cobertura de Filhos sem contratagdo de
cobertura de Cénjuge;

e  Auxilio Funeral com Assisténcia Funeral.

Se alguma das situagGes acima for cadastrada, existem duas
situagdes:
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Coberturas
Titular Conjuge Fihos
100% E] 0% E|
EA s B o B
A o & |ox 2]

IFPD % |7

MORTE

Ou o cotador ndo disponibiliza % para selegdo.

[ Salecionas Auxilia Funeral OU Assissincia Funeral

Ou o cotador ndo permite que salve a cotacdo e informa a
situagdo para alteragao.

Assisténcias - Exemplo da tela do produto Vida em Grupo.

Assisténcias

Assisténcia Funeral

[#] R$0,00 [+]

Nao Contrata
Assisténcia Viagem  N3io Contrata

Vitima de Crime N&o Contrata

G B[]

Kit Natalidade N&o Contrata

Da mesma maneira que as coberturas, a contratagdo de
assisténcias é efetuada através da selegcdo das opgdes ao
lado do nome de cada assisténcia.

Observagao: Para os produtos Acidentes Pessoais Prazo
Curto ndo possui assisténcias disponiveis para cotacgdo.

Dados do seguro.

Dados do Seguro

Modalidade: Miltiplo El Miiltiplo: Limitado a:
Tipo de Seguro: Seguro Novo E
Periodicidade de pgto: Mensal E|

sura =

—

Modalidade

Nesse campo ¢é selecionada a modalidade de capital
segurado do grupo.

As opc¢des disponiveis sdo:

- Uniforme
- Multiplo Salarial
- Informado

Observagao 1: Para os produtos com capital global havera as
seguintes modalidades:

- Global

- Global Salarial — O capital individual em relagdo ao capital
global sera na mesma proporgao do saldrio do segurado em
relacdo ao total da folha salarial.

Observagao 2: O produto Acidentes Pessoais de Prazo Curto
possui disponivel apenas a modalidade de capital uniforme.

Periodicidade de pagamento

Nesse campo é selecionada a periodicidade de pagamento.
Existem trés opcdes disponiveis para todos os produtos,
exceto o Acidentes Pessoais de Prazo Curto onde o

pagamento serd a vista:

- Mensal
- Semestral
- Anual

Tipo de Seguro

Nesse campo é selecionado se o seguro é novo ou
transferéncia de outra seguradora. No produto de Vida PME
as condigdes serdo diferenciadas de acordo com o tipo de

seguro:

- Novo
+ Transferéncia

1.3.1 Dados do Seguro para Convencoes Coletivas

As coberturas e seus respectivos percentuais, assisténcias e
o capital segurado estdo parametrizados no produto de
acordo com a exigéncia da clausula de seguro de vida da
convencao coletiva.
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Coberturas
Coberturas
Trular Cénjuge Filhos
MORTE 100%0 S0%0 S0%0
DCF . 25%0
A 110%0 .
FFPD . 1 00%0
Aundlio Alimentagdo - R$327,00
RescisSo Contratual . 15%0

Aundlio Educacao R$1.200,00

Assisténcias
Assisténdias

=] ||Rs250000 [v]

Kit Natalidade Contrata E]

Assisténcia Funeral  Titular

Dados do Seguro

Dados do Seguro

Modalidade: Uniforme Nimero de Vidas: 100 Capital: R$ 13.500,00
Periodiodade de pgto: Mensal E|
Forma de Pgto: Fatura

Athvidade: Bares, Hotels e Rest Localidade: Sdo Paulo

1.4. Informe os dados do corretor e de comissionamento

Se o acesso for efetuado pelo canal do corretor, este campo
ja estara preenchido com dados do corretor vinculado ao
login. Caso o acesso ndo seja feito pelo corretor (ex: filiais),
serd necessario selecionar um corretor para prosseguir com
o célculo.

Mg comeer mieconasa —]"

Ao selecionar a pesquisa de corretor, sera exibida uma tela
para busca do corretor. A busca pode ser feita por filial,
central de negdcios ou pelo nome (ou parte do nome) do
corretor.

\\\\-\\I ’//

surda

Conmrtin
[ s ey L]
Rasio SocelNams 2 | dhege Sy r-
Fak METROPOUTANARIO  [3] | % CORRETORA £ ADWESTRACORA 08 aR0s Tk | e METRSSOLTA 120
Cormrat fre— =]
Camenn 3
o Mg i oo [ Verleley

Importante: Para a pesquisa por nome do corretor (ou parte
do nome) devera ser selecionada a filial de vinculo.

Gt eiibratins L]
- clags Sy - |
=
e Mgm 1 sl o s Rt
Comatagem 4% gnciamanes:
Noma: SCK CORRETORA E ABMINISTRADORA DE SEGURCS LTDA. Fechar Busea

Amoumo 5865 Céd. SUSER: 100163392

Ao selecionar um corretor, seus dados sdo vinculados a
cotacdo e sdo abertos novos campos para informacgdo dos %
de corretagem e agenciamento.

Corretagem %™: 20 . Agenciamento: 109

Importante: O agenciamento serd disponibilizado apenas
para os seguros com periodicidade de pagamento mensal,
portanto o Acidentes Pessoais Prazo Curto tera opgdo
apenas de corretagem.

1.5. Salve os dados cadastrados no orcamento

Depois do cadastro dos dados, é necessario salvar o
orcamento. Esse comando vai gerar um numero de
orgamento para o cadastro efetuado:

Gravado com Sucesse!. |
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1.6. Carregue o arquivo com o grupo que sera calculada

Apds salvar o orgamento é necessario carregar o arquivo
com dados da massa que sera calculada. Para isso, selecione
“Préximo”.

O grupo a ser calculado pode ser informado de duas formas;
ou através de arquivo Excel ou através da digitacdo dos
dados.

Observacdo 1: Tendo em vista que o calculo é diferenciado
por sexo, via digitacdo o nome do proponente e 0 sexo serao
obrigatdrios. Ja via upload de arquivo em Excel, pelo o menos
0 nome sera obrigatdrio, pois com base nessa informacgdo o
sistema determinard o sexo do proponente.

SEGUROS m vindo WSUARIO TESTI DF VIDA.

Consultas  Relatdirio Gerendal

3-Resumo 4 - Proposta

A - . Nia Zl
. = | Giitar o Mases Soguracs |
Primeira finha no Excel & o cabecalho
| voiun |
Copitel Segurads Total k5 0,00 Taxn % 0,00 Idade Média: O
FPrimio 52 0,00 N de Vidas: 0
Via Digitacao

Selecione “Digitar a Massa Segurada”.

orcaments massa

A Massa Segurada possul akgum proponente alastada? nae [7]

Selecone L arguivo para fazer a Importacic da Massa Segurada *.xk” ou cique em “Digtar Massa Sequrada” para inserr manuaimente

pr— ==m =3

Primeirn Buha ne Excel é o cabegalo
Mawsa Segurada Importada -]
Home = Mascmento. opF Saxa Aastado?

Pigna 1 |ded s we w[a] s regetes oo wsalar

Wome: HOSE SILVA Nascimentn; ONDVISTE]  cee: | 200.000000-27 [ T———

stmsos- ]
=

Serdo abertos campos para digitacdo dos dados dos
proponentes.

Ap0s digitar os dados, selecione “Inserir”. Este proponente
serd gravado e o campo fica aberto para digitacdo dos outros
proponentes.

Além dos dados do proponente, devera ser informado se ele
estd ou ndo afastado das suas atividades laborais. Em caso
positivo, serd aberta uma lista com os CIDs (Cddigo
Internacional de Doengas) aceitos no produto.

sura =

Basta selecionar o motivo do afastamento do proponente.
Caso o motivo do afastamento ndo seja um dos disponiveis
na lista, o proponente ndo terd aceitacdo e deverd ser
retirado do calculo.

SEGURDS

501 - Fanments da catera
531 - Funmeno do abdor, & dorss & 4 peba
Fuusmens do antebiace

52‘! Fnza e Covteal], swhrmo ¢ cohna
862 - Fratera do antebrago
502 - Fratera do crinio ¢ dos ossos da face
aga

Hassa Segurada Importada

Home: clmide o Sexes [Famnns 7]

..
sa; Outros traumatismes ¢ o5 néo especc:

Adastnda?: | Sim Zl =

Via Arquivo Excel

O arquivo deve estar em Excel e no maximo com uma linha
de cabegalho antes da relagdo de segurados.

Se houver cabecalho (uma linha), devera ser marcada a
caixa “Primeira linha no Excel é o cabecgalho”.

Selecione um arquivo para fazer & Importacho da Massa Segurada *.xis” cu cique em “Digtar Missa Segurada” para insers manusimente

Primeira Inha no Excel € o cabecatho

Antes de procurar o arquivo devera ser informado se possui
ou ndo algum funcionario afastado.

orcamento massa

A Massa Segurada possui algum proponente afastado? Sim

Selecione um arquivo para fazer a Importacao da Massa Segurada|Nio |cique em *

Selecione “Procurar”.
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SEGUROS o S0 USUARID TESTE DE VIDA

Consultas Refatirko Gerencal

1-Seguro | 2-MassaSegurada | 3-Resumo 4 - Proposta

fastado? (S 3

e Lm arguiv azer 2 Img ta Massa Segurada *xk” ou cique em [
& Fociher mroquen  cameger a
(_:)\:J I Area de Taabalhe » = [ || Pesquusar dres de Trapars p o

353 Sequrada® para nsery manuaimente

Massa Seqgurada

Merall | Coganzar = o paits

I Favortes
M Area de Trabalhe
Noma: |claudio & Doweloads

M Locais

Afastado?: | Gam

4 Bithcteca

¥ Documentos
| e
| o sinicns
-

Apds carregar o arquivo, o cotador solicitara que sejam
identificadas as colunas que deverdo ser consideradas no
arquivo.

Na secdo de “Perguntas Frequentes” no final deste manual
sao fornecidas informac¢des adicionais sobre o arquivo de
Excel.

..... S = S . =
» FI00000TNIL OLOLIPE 000000 16000 ~
(Mapsanin FO00ENIES DL/DL1993 00:00:00 TH0000 L]
fcer y 220000 “
|capen 730000 "
s 5000 "

E cbrgundne ks

Para fazer um orcamento, é necessario apenas o nome, data
de nascimento e capital segurado (modalidade “Informado”)
ou saldrio (modalidade “Multiplo Salarial”). Para casos com
capital “Uniforme” ndo ha necessidade de informar esta
coluna no arquivo.

uw I‘. r v L
Kte .612.768| 1-Sep-88|  1-Sep-10| Solteiro(a) | 7.500,00

Kjme 651.628) 2-Sep-79) 1-Jun-10| 15.000,00
Me3m .621.658) 25-Apr-70| 1-Oct-12| Solteirofa) | 3.500,00

Mleo .03B.ISB§ 8-Aug-68] 1-Aug-11| Casadofa) | 7.500,00

L

Neste exemplo acima, serdo identificadas apenas as colunas
que serdo utilizadas no calculo. As demais serdo
desprezadas.

1 - Seguro 2 - Massa Sequrada

2 e [=] [crr | 3 re— = | - ™ | = [=] [cacan
i S
e T80.612.788-20 CLON 1968 00:00:00 CLONI010 $0:08.00 Sehewida) 00
Kjr 045162848 CLOW 19T (0:00:00 SO I010 $0:08:90 Sehevida) 15000
Mgl 54 .621.658-37 TS0 1970 0010000 SN2 $0:08.90 Sehevida) 3500
fler 84 538.158-32 OB 1964 (0:00:00 CLOKI011 S0:08.90 Casasoda) S0
[

—

sura =

O comando “Importar” sera habilitado apenas depois que
forem identificadas (pelo menos) as colunas de nome, data
de nascimento e capital segurado.

Se for um célculo cadastrado para ser uma proposta, serdo
obrigatdrios também os dados de nome completo e CPF de
cada vida.

Ao selecionar o botdo importar, a ferramenta faz a critica de
qualquer registro que esta com informacao invalida ou fora
dos parametros de aceitagdo.

Nome: |abe Nasomento: DN | cre: [T T ——
=3
[ Vot |

Ou campos indicad: ih P

Mas Segursa Inportada -]
e e nascmentn o
i AGEIG F A 85000 IHOITLM
ALEIS F A S000D obnarsil6s
AGEDS F A 450008 IR
AGE2S F A 00008 oRo0azeEns
AGEIS F A 510008 [
AGEIS F A 520008 0S0008E507
AEE2S 1 A 530000 osooazasens
AGEDS F A 65000 PO
BGE26 F A T00D oR00TESTHS
SIS F A $5000 bnazsizes
Wer 12 10 of 200

Fome: |AGEZS F A B500G

[imvarer I e

Masomesto; TVIRTSIE | cPr; 990 002 660-84

& klade dave sstnr smr W s 10 sa08

Com essa identificacdo é possivel alterar a informacgao desse
item ou mesmo exclui-lo, caso esteja fora dos parametros de
aceitagao.

Sexo
Caso o sistema ndo identifique automaticamente o sexo de
acordo com o home, o sistema trara como “Masculino”.

Caso ndo seja, basta selecionar a linha e alterar o sexo
correto.

Massa Segurada Importads L]
s Mo [re— Saxey Alastaa?
a SUBLEN 041011988 00:00:00 [l "
QAo L0L/1995 00:00:00 ¥ N
ALY 170171960 00:00:00 v "
AR 0270171965 00:00:00 ¥ "
ANSELMO 0270171965 00:00:00 ¥ "
MAURD 04/01/1984 00:00:00 ¥ n
SANDRD 04/01/1984 00:00:00 F 0
VLADMIR 04/01/1984 00:00:00 F 0
BRUNO 470171984 00:00:00 F [
PALLD 0470171084 00:00:00 F [
« = pigna1  |ded = w0 [e] Ver1-100f 10
Wome: | SUELEN Woscimento: (UD11985|  Seie: [Masculno[] Afestodo: g =]
=3 B2

| Confirme o sexn desse segurada
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Afastados

Caso tenha sido informado que ha afastado(s) no grupo,
antes de selecionar o arquivo, deverd ser informado pelo
menos 1 afastado, caso contrario o sistema ira gerar a
seguinte critica.

Hassa Segurads Importada e
= Mome Hascmento Sewo Aastado?
QLAUDID F L]
ALEX F L]
MARCO F L]
ANSELMO F L]
MALRD F L]
SANDRO F L
VLADIMI F L]
RN F n
PAULD ¥ L]
SUELEN 04/91/1966 00:00:00 L] "
- Pigna1  |del = w0 m[a] Var 1 - 10 of 18
Home; ANSELMO Nascimenta: 02011988 Sess: Feminno |7] Aesado’: Nis
| Ao | Exciok |

[Pata manas um sequrada deve ser configuiada come stastada na massa sequrada

Para informar o motivo do afastamento, basta selecionar a
linha que consta o proponente e alterar o campo de
afastados para sim e informar o motivo de afastamento.
Caso o0 motivo ndo conste na lista de CIDs, esse proponente
ndo terd aceitagdo.

Observagao: Caso todos os proponentes afastados nao
possuam liberacdo prévia da Seguradora, eles ndo terdo
aceitacdo e nesse caso devera ser informado que ndo ha
afastados no grupo seguravel. Nesse caso a inclusdo na
apdlice poderd ocorrer apenas quando do retorno ao
trabalho.

e i ] e it =
Fl 541 - Lunacha. eniorse » lneal das micels  Fomy
591 - Luaha. snisise ¢ ilmeaie da3 Meula
3 150 b it e . = [ S8 g = 541 Lunaha. sntbibe + Gtnralde 434 Sculs
e Luxagds ardsve ¢ Gnineade d3n wiculs
e

15
Frimeiea Bt na Frced # & cabealba
Flasns Senper by Yoot

. Roma
| R

sapen [
e [

(T 4118 D000 ' w
(T 4011 peceea

e P [y |

Morne: CLALDI Mancomaris: AUIN1985 | San: pumens [3] Awsace: g [7] o0 |

Observagao: Para os produtos com capital global, Acidentes
Pessoais Prazo Curto e de ConvencgGes Coletivas ndo sera
necessario importar o arquivo com o grupo seguravel. Para
o calculo, basta informar:

1-Global:

Modalidade: Gibal [=]  mimero de vidas: Capital Total:

Periodicidade de pgta: [=]

sura =

- O montante do capital e a quantidade de vidas para o
Global.

\

2 — AP Prazo Curto:

Dadis do Segues

Ol S for afetunss UM DIGATENLD Pars 06 G0is Tipes SF Grus Sequrvess,

e | deverd ser slabarado dos eriamentos, ou seja, um para chda 90 grupo segurdvel.

Eventa: ] obs: ™ wida.
Vigincia Inual: Vigincia Fnai: Qtd da ddras: 0

Modsidade: Uniforme Himero de Vidas: i

Farma de Pgto: A vista

- Quantidade de vidas, Capital Individual e o inicio e fim da
vigéncia para o AP Prazo Curto.

Ap0s a efetivagdo de uma proposta de Acidentes Pessoais de
Prazo Curto, o sistema dara o seguinte aviso, para que caso
haja relacdo de inscritos no evento seja encaminhada a area
Operacional para uma eventual consulta posterior a
contratagao do seguro.

Mensagem da pagina da web W
&  Arelagdo dos segurados devera ser enviada para o email
ék; implantacao.vida@t group.com ¢ do o nimero da propesta e

o nome do estipulante no assunto do email, caso o grupo seja
previamente identificado através de inscricdo para participagdo desse
evento.

3 — Convencodes Coletivas:

Dados do Seguro
Modalidade: Uniforme Miimaero de Vidas: | 100 Capital: RS 13.500,00
Periodicdode de pato: | Mensal |7]

Farma de Pta: Fatura

Aneade: Bares, Hotels e Rest  Localidade: Sio Paulo

- Informar a quantidade de vidas.

O grupo seguravel com a mesma quantidade de vidas
utilizada no calculo devera ser importado para o sistema
somente quando da transmissdo da proposta.

1.6.1. Calcular orcamento de Acidentes Pessoais Coletivo
sem importar o arquivo.

Para efetuar um orgamento de Acidentes Pessoais Coletivo é
possivel fazé-lo sem importar o arquivo com o grupo de
vidas, desde que o capital seja uniforme.

Para isso basta selecionar o botdo préximo na etapa 1 do
orcamento e na tela 2 (massa segurada) selecionar “Clique
aqui para fazer o calculo sem massa”, conforme tela abaixo.
Apds isso basta informar a quantidade de vidas.
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1 - Sequro 2 - Massa Segurada

[ cicue 20 pora s o ko sem Mssd
Hiimero de Vides: Capital Total: © caphal Total serd preenchido automaticamente apds a seiecho do botio calcular

Ao selecionar o botdo calcular, o campo capital total sera
preenchido automaticamente.

1 - Seguro 2 - Massa Segurada
Depois de gerar o orgamento, é apresentado um resumo do

calculo com os dados principais do estipulante e da
simulag¢do calculada.

1 Chque aqui para fazer o cikulo sem Massa

Wimerc de Vidas: 500 Caphal Totsk: O capital Total serd preenchido automaticamente apds a selecio do bot3o caicular

SEGURDS USUARD0 TESTE DE VIDA | (fme ace
Para transmitir a proposta para contratacdo deverad ser

importado o grupo de vidas com todas as informacgGes

Consultas

Redatdrio Gerencial

necessarias para emissdo. 1-Seguo  2-MassaSepurada | 3-Resumo | 4- Propasta
Daders o Sangurs Coberturas
Prede: 1629
. e MORTE 100%
1.7. Selecione “Calcular” — _
Captal Sequrndo Totsl R§:  500.000,00
Primiz R: 36,30
Depois que a massa é informada (digitacdo ou arquivo), ja é I
possivel fazer o célculo. i i
Ao selecionar o comando “Calcular”, o cotador fard o calculo
e apresentard o resultado no campo “Resultados e Prémios”. oo | e J prvenchor Propons |
1 - Seguro 2 - Massa Segurada
e v— ! ) 2. Proposta
Saimeiora um arguics pars faser & Imponiche da Mansa Segurads *.i" cu chque e “Digtir Masa Segurada’ pars raafis saruaimerts
s = = Na tela de resumo estd a opgdo de "Preencher Proposta". Ao
o il i e s i . ~ B
selecionar esta op¢do, o orgamento tera seu status alterado
Haras Sepormts Lo jmictasta. e ~ , . .
- = 5 o para proposta e ndo podera mais ser editado.
A ¥ A B0 L) oo w
bomeshond oo o .
=T ) P - 0] SEGUROS
s e s = -
i itk - o
o —— — = .
bfmed e > %
T ] — - W 1 - Saguro 2 - Massa Segurada 3 - Resuma 4 - Proposta
"o Mg ® e o ] a1 e 140 T - —
o ez coR Capea S - 5 -
m T e :lulnnbvzh'tl :W( eiLas so= thd!t\mn‘“
Heduiitnde: Uniorme s
Capital Segurndo Tetal R$: 500,000,
[ | I O B B ——
i S R | T See: 007277
Idade Méda: 29,00
N Hrme—
Capt Seguraso Tom' RS 14.300.000.00 Tasa %t 0,13271 Idace Meca: 38
Primic R5: 189781 ¥ de Vidaws 143 m m m

1.8. Imprima ou grave o orcamento em .pdf

2.1. Cadastre os dados complementares para confeccdo da

Depois de calculado, o usudrio tem acesso paraimpressdo do proposta

orcamento. Nessa tela sdo apresentados dados do orgamento que
. “ P z g H .. 7 ~

Ao selecionar “Imprimir”, sera exibida uma janela onde o originou a proposta e nela também devero ser cadastrados

usudrio terd acesso para abrir ou gravar o arquivo em alguns outros dados do estipulante e do seguro.

formato .pdf.
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Dados da proposta

Progoees: 18 Crparariz: 18 i 3 Cordighe & 9300100.20

sura =

Dados do segurado

Dados do seguro

[oovpR——
(=t Hio Contributana
Dsadefechame dafanen | [3]  Dum devecmes © Perododade de pagamenes: Mensal

Forma de recebimens de documenios: =

IMPORTANTE: Os seguros fechados via cotador deverao ser
sempre “ndo contributdrios”, por isso essa informacgdo ja é
enviada como padrdo para todos os negdcios.

No campo de dados de seguro sera necessario preencher:

Data de fechamento da fatura Trata-se da data limite para
recebimento das movimentac¢des para o faturamento. A
sele¢cdo neste campo vai determinar a data de vencimento
das faturas.

Forma de recebimento de documentos
Escolha da forma de recebimentos dos kits de apdlice e
faturamento. As opgdes sdo via e-mail (.pdf) ou correios.

Dadas do Seguro

Custeio: Mo Contributirio
Data de venciments:

Forma de recebiments de dooumentos:

Nos produtos de Convencdes Coletivas devera ser
informado se trata de seguro novo ou transferéncia. Caso
seja uma apdlice transferida de uma congénere, serdo
aceitos os afastados desde a transferéncia seja nas mesmas
condi¢Bes de capitais e coberturas e mediante envio da
apdlice, relagdo de vidas e ultima fatura paga por e-mail.

Tipo de Sequro:

Transferéncia

Dadon o Segumde
onpycEn: 0717261000230 Espularow/Seh Empulaess:  ASSOC EDUC E ASSIST SANTA LUCIA
Hamo de Atvidades  EDUCAGCAD
(== —
Eraraca: L Complameno:
Baro R [ e

‘siatore: Caidar:

Emadt

O sistema trard os dados de CNPJ, nome do estipulante e
ramo de atividade que foram informados no orcamento.
Deverdo ser informados os dados de endereco, telefone e e-
mail.

Cometer
Comaon mmvmsmmlslmnem Cié Compor: 5865
om METROPOLITANA RIO SUSER: 100163392

Ermad pars #ovo do K do Comwar:

Os dados dessa parte serdo trazidos do orcamento. Porém,
caso seja selecionada a forma de envio de documentos por
e-mail, serd necessario informar um e-mail para
recebimento dos kits.

Demonstrativo do prémio

Dbty 2 e

Préeo lgude R5: RS 1.890.60 IOFRs: R§7.21 Préeio ol RS: RS 1.897.81 Tios comarcal e 0,13271

Comentarios

Comentiocn

Campo para comentarios adicionais do usuario.

Comandos na tela de proposta

Demanstrathe do primo.

Prémo iqudo RS RS 624,61 DFRS: RS 238 Frémio tetal RS: RS 627,00 Tao comarcal %a: 0,78374

Comentisos

m' =

Imprimir Adesdo (Completa ou Simplificada)

Abre o arquivo da proposta de adesdo (DPS) para envio ao
estipulante. De acordo as condigdes da proposta, a adesdo
podera ser simplificada ou completa.
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Regras estdo disponivel no Manual — Seguro de Vida e
Acidentes disponivel no cotador online.

S SURA - PME WEB Versdo SURA: 127911/2016 -

WWW_SEQUIDSSUra com br

Proposta N* 127911 Orcamento N* 1279112016 Data do Calculo: 03052016 Filliak: 95 - INTERIOR R0
Account: 9071 Inicio de vigéncia: 04052016  Fim de vigéncia: 03052017

Preenchimento de Proposta de Adesdo
Os sequintes proponentes deverdo preencher proposta de adesdor
Nome CPF Tipo
ALEX 000060369 Compieta
SANDRO 000248345 Completa
SUELEN H000266245 Completa
MARCO 29000145708 Completa
VLADMIR 000248426 Completa
CLAUDID 23000002931 Completa
MAURD 000245264 Completa
PAULOD 29000248698 Completa
ANSELMO 9000145961 Completa
BRUNO 2000248507 Compieta
i Processo Suse: oyl Vi e Gripo 01 JEETS08 )
’ T e s Naghes U, 12068 - Bk - CEP (TLAIE - SkoPade-F. -
Tel 55 (1) X50-7000 - Far 55 (1) 8002115
4% Prposah® 1911
No cotador online de Vida o corretor podera fazer:
Emissdo de apdlice logo apds a transmissao:

(B ettt s som . AP prshisopeporta SIS o o] | megne a-

£ s -propoms |

Howo Orgamento

1 Seuo 2 MosaSeguada 3 Resumo | 4 Proposto
Doion s ropesin
Prpera: 303031 Oramen: 103 ot o il 2300712030 Condsts comircal; 9300040

w2 00 [ - P wa
[

B T

sua it e (7] O B Pt de pamrte: el

e |

[—

aen [rr— S P ——,

e A, SEOIROS D IO £ WAD VIDA "

Apds alguns segundos, a tela precisa ser atualizada e a
fatura sera emitida e o boleto disponibilizado:

- 6| ruassa p-

i b T3 £ i R

2 s s (S SRA Aot £ o Senuros A gk, | 2 S - Propes O

Consuas  Relatorio Gerencial

1 Seguo 2 Resuma | 3 Proposto

Do puapeta

Proposa 1SRl Oamente: 1737 Dot do calle: 07/061 1019 Condghe comerual 8200040
Sums: ApaieiEndasss cuitid com sucesso

w1 mme [T — s [ i i |

Dados do sequrn

ar 22.337.139/0001-00

Clicando em imprimir boleto, o sistema disponibiliza o
boleto em arquivo PDF:

1 Sequro 2 Resumo | 3 Propesto
B3 o popasta

- - [ —
[T ———

w2 e e [T — [OR i i
Pp—

St o Contributiri

s o oo
0 22.357.15%] 0001 09 Cetpuanie/Sub Cpulerte: TORMIGAL PROBOCOIS [ (ILMIS LTDA
J—
b widaie; s ForoRkncas £ samanes =)
. el
‘ | o [ [ o | x v
Boleto:
:
YR — o x
pivngip et
oo Femamestas e 1T ® @ & ramrlogen
&8 na R PHOO m- K- T B Z & [ ) compartita ]
o el e L i e e o B
T e a
-
o e Fagrems ré
N —
) o
Y
n
= ]
2
[o]
B
2
13

Lembrando que a gerac¢ao online do boleto nao inibi o envio
do kit-segurado por e-mail conforme fluxo existente.

Imprimir Comissao
Gerar o arquivo do anexo de comissionamento.

Imprimir
Abre o arquivo da proposta. Assim como no orgamento, é
possivel a impressdo e/ou gravacdo do arquivo em .pdf.

Vigéncia

A vigéncia sera padrdo como um dia apds a transmissdo da
proposta, podendo ser alterada para até 30 dias posterior,
exceto para o produto AP de Prazo Curto.

Inicio da vigéncia: 22/05/2015)

Final da vigéncia: 21/05/ 2016

Salvar
Salva os dados cadastrados na tela de proposta.

Finalizar Proposta

Finaliza o processo de preenchimento da proposta
possibilitando a impressdo do documento sem transmitir
para o sistema de emissdo da Seguradora.
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Transmitir Proposta

Em caso de aceite do termo de arquivamento das propostas
junto ao corretor, esse comando envia a proposta a
Seguradora. Os dados serdo carregados no sistema de

emissdo e a apdlice automaticamente emitida*.

* considerando que todos os dados da proposta estao ok.

3. Consultas

SEGUROS Bem vindo USUWARID TESTE DE VIDA ! Ultimo &

surd

Inicio Novo Orcamento Relatorio Gerend

Orcamentos & Propostas I

Pesquisa de Cotagies

Fiak | Selecione 3

Cencat | elecione D

Cometor: i

Palavra-chave:

[
Status: | Selecione ]

O usudrio pode buscar cotacdes/propostas efetuadas. A
busca mais simples é pela palavra-chave, mas a busca pode
ser refinada com dados de Filial, Central, Corretor e/ou
Status do orgamento/proposta.

Versdes

Para obter calculos com outros comissionamentos, desenho
de coberturas etc., o usuario pode criar versdes de um
calculo ja efetuado.

Ao selecionar “Copiar versdo”, o sistema vai criar uma versao
exatamente igual a original para alteragdo da(s) variavel (is)
que o usuario queira simular.

SEGURDS

T — [ s | [lhces oryamenta

Fatpulante

Rarks Sosal: |CODPERATIVA DE CREDITO DE LVAE ADMISSAD.

b 01720 438000154

| Fame de smsidace 595 DUTRAS ATIVIDADES DE SERVICOS PESSOAS [l

W= Orgamento: 127913 Deta: 0305/ 2016 Prioduto: VG 19 m m w
Duvidas
Orgamento
Estipulante

1 - Seguro
Estiputante
Razbe Social:
CWPYCEL:
Rame de Atradade:

Razao Social

Posso inserir qualquer razéo social?
Para fazer o orgamento é possivel. Para fazer a proposta é
imprescindivel que seja informada a razdo social correta.

CNPJ

Had alguma validagdo de CNPJ?

Sim. No momento em que a proposta é transmitida, é feita
uma validagdo do CNPJ cadastrado. Caso seja identificada
alguma divergéncia, a proposta fica pendente.

Serd necessario cadastro de novo orcamento/proposta com
o ramo de atividade correto.

Ramo de atividade

O ramo de atividade da proposta enviada ndo foi o correto.
O que fazer?

R: Se ainda estiver no status de orcamento, basta substitui-
lo pelo correto e refazer o célculo. No caso da proposta,
deverd ser gerado novo orgamento com o ramo de atividade
correto e gerada nova proposta.

O ramo de atividade do or¢camento ndo estd correto. O que
fazer?

Devera ser emitido novo orgamento/proposta com o ramo
de atividade correto.

Se a proposta for transmitida com o ramo de atividade
divergente do CNPJ, ela sera devolvida ao usudrio e serd
necessario fazer outra proposta com o ramo de atividade
correspondente.
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Coberturas / Assisténcias

Coberturas
Tieular Conjuge Fihos

MORTE 100% [=] 0% |=] 0% [7]
IEA | 0% B | 0% E| |

IPA N ] o [=]

IFPD % |7 |

Rescisio Contratual | 0% B

Audio Funeral  |RS 0,00

Despesas Diversas | R$ 0.00

DCF | .0% =]

Auxilio Alimentagdo R$ 0.00

A cobertura ndo se apresenta % para selegéo, s6 “0%”.
Algumas coberturas possuem regras para contratagdo.

Ex: Ndo é possivel calcular IFPD sem contratacdo da
cobertura de IPA. Entdo, se a cobertura de IPA estiver
selecionada com % menor que 100%.

Seguem novamente 0s casos em que ha restricdo para
selecdo de coberturas:

IFPD sem IPA Titular;

Cobertura de IEA cdnjuge e/ou IPA cbnjuge sem cobertura
de Morte Conjuge;

Contratacdo de qualquer cobertura do conjuge, sem
contratacdo da mesma cobertura pelo titular;

Qualquer cobertura de Filhos sem contratagdao de
cobertura de Cénjuge;

Auxilio Funeral com Assisténcia Funeral

Dados do seguro

Dados do Seguro.
Modslidade: ntermada =]

Pericdicidade e pto:  Mansal 7]

Modalidade
Quais sdo as modalidades de capital segurado disponiveis?

- Uniforme, Multiplo salarial e Informado para os produtos
Vida em Grupo e Acidentes Pessoais;

- Global e Global Salarial para os produtos com capital
global;

sura =

—

- Uniforme para o AP Prazo Curto;
Periodicidade de pgto.:

Quais sdo as periodicidades de pgto?
Mensal, semestral e anual

Para o produto AP Prazo Curto o pagamento serd a vista.

Corretor
Corretor
Corretagem %*: 40 Agencamento;
ome: SEX CORRETORA | ADMINISTRADORA BF SEGURDS LTDA. ssqul rotoe |
Acooent: HEhY Cod. SUSEP: 100163397

| Cacutor [ abvar J rowino |
Qual o comissionamento mdaximo?

100% de agenciamento e 40% de corretagem.

Quando o agenciamento + corretagem for maior que 100%,
a corretagem é automaticamente calculada a partir da 22
fatura.

Importante: O agenciamento somente é permitido para os
seguros com periodicidade mensal de pagamento, dessa
forma o AP Prazo Curto também ndo tem o agenciamento
disponibilizado.

E possivel co-corretagem?

Pelo sistema do cotador online ndo, os casos de co-
corretagem deverdo ser direcionados para a subscrigdo
enviar o orcamento/proposta.

Massa Segurada

1-Seguro 7 - Massa Sequrada

Selecions UM arquive para fazer 3 IMpPOrtacic da Massa Segurada *.xs” ou clgue em “Digtar Masss Segurada” para Inserr manuaimente

e =z Lo e e

Primeira Babha no Excel & o cabegalho

=
A relagdo de segurados deve estar em que formato?

Deve ser carregado um arquivo em Excel com no maximo
uma linha de cabegalho.

Ha algum layout/formato de colunas especifico?

O arquivo para calculo deve ser Excel e ndo precisa estar em
um layout especifico, ou seja, a ordem das colunas no
arquivo ndo importa desde que elas sejam devidamente
identificadas. E indiferente se estd nome/data de
nascimento/CPF ou CPF/capital segurado/nome.
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O cotador costuma ler diversos formatos das células (moeda,
numero, ...), mas dependendo do formato, ha possibilidade
de a ferramenta ndo conseguir fazer a

leitura dos dados (especialmente na data de nascimento).

Arquivo de Excel

Tive problemas ao enviar o arquivo de Excel para cdlculo.
Como proceder?

Se por acaso ocorrer algum problema de formatacao,
costuma-se multiplicar a coluna com problemas por “1”. Isso
ja resolve boa parte das situacOes, seja em valores de
capital/saldrio ou em datas de nascimento.

MAKIR XV & 821
A [ c [ E L.

L Mome Data cPE Capital Segurada
1 Palajtia Selajtal 11/01/1571] 44253077798 50.000,00
¥ hetealtal Stelleak 13/11/1568 HHAKOMDGG 36,000,00
8 tam jeata) 17/08/1990 50606060866 15.000,00
5 Pagkgam Ctamemel 25/07/1968 14797979799 200.000,00
§ Keatsktal Ctag 06/08/1997 64839594 19.000,00
"
1
e momesto G humer st suis
z = Gome - - X S H-wom @

0 C e o P ey

Data CPF Capital Segurads NS E»-A-D-u8F

11/01/1978 MPITIT 50.000,00) u.m-'--""

13/11/1963 5600008065 seooncofaafy & Raeort

17/08/19%0 SOB0060666 15.000,00| 17f0 <3 Corar

25/07/1968 14TITITITS 200.000,00{ 25/0 2 Owcles de Colagem:

06081957 ABLEESEGR 13.000.00] 06/0

-
C o F G H I )
CPF Capital Segurado
B 44253077799 50,000,004 11/01/19;
8 55600006066 56.000,00023/1 Cabert - 11 - A 4759 - % o 56
0 50606060666 15.0000017/0 N 5 T S-A- D -wa S
8 14797979799 200,000,000} m!ﬂm}
7 44648598954 19.000,00406/8 x  pycomar
da Copiar
.Y w:m
3 ] | ] £ Ry e
Colar Egpecial...

Outra situacdo que pode acontecer é de haver alguma
“sujeira” no arquivo. Um caractere ou espac¢o digitado
indevidamente na listagem é considerado como informacgdo
invalida pela ferramenta.

Ex:

a v 3 o E B
1 Nome Data = Capital Segurado
2 | Pajlajtia llelajtal 11/00/1978 44253077799 50.000,00 11/00/1978
3 Mresljtal Kiellesk 13/11/1968 55600006066 56.000,00 13/11/1968
4 pmam jeataj 17/08/19%0 30606060666 15.000,00 17/08/19%0
5 Pagkgam Kiammel 25/07/1968 M4TITITITH 200.000,00 25/07/1968
6 *ealikul Ktag 06/08/1997 44648896994 19.000,00 06/08/1997
7
8
9 e

10

Se nao for possivel carregar o arquivo, direcione para a area
comercial da Seguradora que poderd tratar o assunto
orientando ou nos direcionando o ocorrido.

\ ’//

surda

Proposta

\

Dados da proposta
Dados do seguro

1 - Sequro 2 - Massa Segurada 3 - Resumo 4 - Proposta

Froposta: 101 Orgamenta: 101 Deta do cilculo:  19/06/ 2013 Condigho comercisl: - 93000.40
Drados da seguro

Custen: Wio Contributiris

Data g9 fochamests da faburs: Data e vencimants: 0 Parodcidade & pagasamo:  Mansal

Farma de recebiments de documantos: =l

Quais as opgoes de custeio?
Para o cotador estad disponivel apenas a opc¢do de seguros

ndo contributarios. Outras op¢des devem ser direcionadas
para a drea técnica da Seguradora através do comercial.

Dados do segurado

haddon do Sequrada.

CRPYCEL TESTE

Rams de Athadade:

Sub. Atradnde: RES DOS E
CER: 4564000

Fedingo: RUA PENSLVANLA Womero: |00 | Complemests:

Bairro: BROCKLIN w: [sp 3 Cdode: | SAD PAULD

Telefone: 1) 3556-T291 Celelar: | (17) 9000-0000

Eomad: TESTE@ESTIFULANTE COM BR

Cormtor

Cometor: SOX CORRETORA E ADMINISTRADORA DE SEGURDS LTDA. C6d Cometor: 865

oF: METROPOLITANA RIO SUSER: 180163792

Email para emio do KR do Corretor;  TESTE@CORRETOR COM B8
Demonstrative do primio

Primo iqude RS: RS 2354,57 10F R RS 8,60 Pribmis total RS: RS 2.263,17 T comarcial % 0,90526

Posso fornecer mais de um e-mail?
N3do, o campo aceita apenas um enderego de e-mail.

Comandos na tela de proposta

| Downiood tassa [l imprimi Adesivo I imprimis Cominsbo Jl imprieit |
Imprimir Adesdo
Abre o arquivo da proposta de adesdo.

Imprimir Comissao
Abre o0 anexo de comissionamento que devera ser assinado
pelo corretor.
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Imprimir
Abre o arquivo da proposta.

Salvar

Salva o preenchimento dos campos na tela de proposta.
Efetivar proposta

Conclui o processo da proposta.

Se o corretor aceitar as condigdes do termo, os dados da
proposta serdo enviados diretamente ao sistema da
Seguradora para emissdo automatica da apdlice.

Em caso negativo, envia os dados da proposta para o
sistema, mas a apdlice ndo é emitida automaticamente.

Qual a data maxima de vencimento da fatura para um
seguro de AP Prazo Curto?

Para um seguro de AP Prazo Curto a data maxima de
vencimento é de até 15 dias da data da transmissdo das
propostas.

No AP Prazo Curto, em qual local do orgamento identifico
quantos dias de vigéncia contempla o valor do prémio?

Essa informacdo esta disponivel no campo informacdo do
seguro, conforme abaixo:

INFORMAGAO DO SEGURO
Adesdo: Compulsria Custeio: Ndo Coniributario Limite de idade na implantagio: 99
Forma de pgto: A vata Guantidade de dias de vigéncia: 5

Tipo de Evento: Fera
Grupo Segurivel: Plblco

No AP Prazo Curto, em que local da proposta identifico qual
o periodo de vigéncia contratado?

Essa informacdo estd disponivel no cabegalho da proposta,
conforme abaixo:

Proposta N* 390 Orcamento N° 3502014 Data do Cilculo: 03022014 Fillal: 969 - METROPOLITANA RIO
Account: S35 Inicio de vigincia: 01032014 Fim de vigéncia: 050300

Onde visualizo as condi¢des da proposta ou da cotagdo?

Para os seguros de Vida e AP PME, nos formularios de
orcamento e proposta constam as limitagGes de capital por
idade para aquela empresa.

GRUPQ SEGURADO, CAPITAL SEGURADO E TAXA DO SEGURD

Quantidade Total de Vidas: 4 Tipo de Capital: informada Idade Média do Grupo: 54 anos
Capital Segurado Total: RS £00.000,00 Taxa Média do Grupo: 0 479%5%
Limite de capital segurado individual: R$ 200.000,00

Limite de Capital por Idade:

Proponentes de 14 a 65 anos, Limvte de Capital até RS 200.000,00
Proponentes de 66 a 70 anos, Limite de Capdtal até RS 50.000,00
Data de Fechamento da Fatura: 5 Data de Vencimento: 15

sura:

=

——



